Instrukce feditelky k podavani Zadosti o poskytnuti informace.
V Plzni 1.9.2025

Vzor zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k -
informacim.

Jméno a pfijmeni Zadatele: [VaSe jméno a pfijmeni]
Datum narozeni: [Vase datum narozeni, neni povinné, ale usnadni identifikaci]

Adresa bydlisté: [Vase ulice, &islo domu, PSC, mésto] E-mail/Telefon: [Nepovinné, ale vhodné pro
rychlejsi komunikaci]

Komu: 54.matefska Skola Plzen, Stani¢ni 72, pfispévkova organizace
Misto a datum: [Misto, kde Zadost piSete, a datum]

Véc: Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. V souladu s § 13 zékona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, si Vas dovoluji poZadat o poskytnuti ndsledujici
informace: [Zde velmi p¥esné a konkrétné popiste, jakou informaci pozadujete. Cim specifict&jsi
budete, tim pravdépodobnéjsi je, Ze informaci dostanete. Pokud znate ¢islo jednaci, datum nebo
jména osob, zminte je.

PoZadovany zpUsob poskytnuti informace: [Zvolte si jednu z moznosti]

zaslani na mou e-mailovou adresu [V4$ e-mail]

zaslani postou na mou adresu bydlisté

osobni nahlédnuti do spisu ve Vasich Gfednich hodinach potizeni kopie/vypisu
datovou schrankou

R A

S pozdravem, [Vlastnoruéni podpis] [Vase jméno a pFijmeni]
Dulezité body k zZadosti:
Identifikaéni Gdaje: Zddost musi obsahovat jméno, pFijmeni a adresu Zadatele.

Adresat: Zadost musi byt podéna u spravného povinného subjektu. Pokud si nejste jisti, miZete se
obratit na jejich webové stranky nebo infolinku.

PFesnost: Ujistéte se, Ze je vaSe zadost dostatec¢né konkrétni a srozumitelna.
Poplatky: Za poskytnuti informace si mdZe povinny subjekt Gc¢tovat poplatek.

Povinny subjekt ma zakonnou lhitu 15 dnd na vyfizeni vasi zadosti.
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