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1.1 Vydani skolniho fadu
Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist, vydava feditel Skoly
po projednani v pedagogické rad¢ tento Skolni fad.

1.2 Zavaznost $kolniho fadu

Skolni tad je zvefejnén na piistupném misté v MS, v aplikaci Nase MS a prokazatelnym zpiisobem s nim byli
seznameni vSichni zaméstnanci Skoly, i zakonni zastupci ditéte, coz stvrdili svym podpisem pii nastupu ditéte do
mateiské koly. MS zveiejituje jeho vydani a informuje zakonné zastupce nezletilych déti.

2.0 Cile pi‘edskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho v€ku, podili se na jeho zdravém citovém,
rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovéni, zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych
vztahtll. 54. matetska $kola Plzen, Stani¢ni 72, ptispévkova organizace vytvaii svym pfistupem zakladni piedpoklady
pro spoleéné vzdélavani vSech déti, dale zaklady pro primarni vzde€lavani, napomahd ucinnymi prostiedky a
podpirnymi opatfenimi rizného stupné upravovat nerovnomeérnosti vyvoje déti pfed vstupem do zékladniho vzdélavani
a poskytuje pfirozené specialné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Piedskolni vzd&lavani se uskute¢iiuje podle Skolniho vzd&lavaciho programu pro piedskolni vzdélavani s nazvem
»Sportujeme, cvicime, radi se vSe u¢ime*, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani a je zvefejnén na pristupném misté v mateiské skole a v rodiovské aplikaci Nage MS.

Matetska skola spolupracuje se zdkonnymi zéstupci déti a dal$imi fyzickymi a pravnickymi osobami, zejména se
Strediskem volného ¢asu Radovanek, s cilem vyvijet aktivity a organizovat Cinnosti ve prospéch rozvoje déti a
prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plisobeni matei'ské skoly, rodiny a spolecnosti.

3.0 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupci ve Skole
3.1 Prava ditéte: (vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

Dité ma pravo, aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleCeni, mista k Zivotu, 1ékafské pomoci,
ochrany pted lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo na pratelstvi,
na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny).

Dité ma pravo na emoc¢né kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodi¢t, pokud by mu to
neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi kteti ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze
strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku,...).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo vyrtst
v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi,
apod., pravo rozvijet vS§echny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...).

Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi sviij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat rozhodnuti, co se
s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim

zpusobem,...).

Dité ma pravo na kvalitni predskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matetskou $kolou podle jeho schopnosti a na
podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti skoly.

Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostredi pfi jeho pobytu v materské skole.



Dité ma pravo zucastnit se viech aktivit MS v ¢ase dochazky, ke které bylo piijato, pokud to dovoli jeho zdravotni
stav.

Dité ma pravo pii nastupu do matetské skoly na individudlné ptizpisobeny adaptacni rezim (zédkonni zastupci ditéte
dohodnou s feditelem $koly a pedagogickymi pracovniky nejvhodnéjsi postup).

3.2 Povinnosti ditéte:

- Dit& ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS.

- Dité ma povinnost dbat pokynti pedagogickych pracovnikii a ostatnich zaméstnancii Skoly

- Dité ma povinnost Setrné zachéazet s hrackami a u¢ebnimi pomtickami.

- Dité mé povinnost vzadjemné si pomahat a neubliZzovat si.

- Dité ma povinnost dodrzovat osobni hygienu.

- Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zamestnanctim Skoly jakékoliv ptani, potiebu.

- Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim $koly jakékoliv nésili — télesné i duSevni, a
jednéni odlisné od dohodnutych pravidel.

- Dité ma povinnost dodrzovat stanovend pravidla souziti v MS, plnit pokyny zaméstnancii $koly
k ochran¢ zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli seznameni.

3.3 Zakonni zastupci maji pravo:

- Zakonny zastupce ma pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, které poskytuji
pedagogové po predchozi domluve se zdkonnym zastupcem ditéte.

- Zakonny zastupce ma pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani jejich ditete, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost, a to zejména na spolecnych
poradach s pedagogy a vedenim $koly, nejméné 2x rocné

- Zakonny zastupce ma pravo na péci a podporu Skolniho poradenského pracovisté — Centra podpory v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte a na vyuzivani on-line poradny, zvetejnéné na web strankach
matei'ské §koly. Piasobnost SPP — CP je zveifejnéna v Organiza¢nim fadu mateiské $koly a v aplikaci Nase

- Zakonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnanci Skoly, na diskrétnost
a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota.

- Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogickymi pracovniky
Skoly, zejména s vychovnym poradcem a specialnim pedagogem mateiské Skoly.

- Zakonny zastupce ma pravo navrhovat aktivity do planovani programu matetské Skoly, a spolupracovat pfi
feSeni vzniklych problémt.

- Zakonny zastupce ditéte ma pravo prispivat svymi napady a nameéty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly.

- Zakonny zastupce méa pravo projevit jakékoli konstruktivni p¥ipominky k provozu MS, u¢itelce
nebo feditelce Skoly.

3.4 Povinnosti zakonnych zastupci:

- Zakonny zastupce méa povinnost Fidit se Skolnim fadem, Provoznim fadem a Radem $kolni jidelny a
respektovat dal$i vnitini predpisy Skoly.

- Zakonny zastupce ma povinnost plnit pokyny zaméstnanci Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti.

- Zakonny zastupce ma povinnost informovat $kolu o zméné rodinnych pomérti, zdravotni zpisobilosti ditéte,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani.

- Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat $kole udaje, které jsou podstatné pro prubch vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte, a 0 zménach v téchto udajich.

- Zakonny zéstupce ma povinnost provadét tplatu za predskolni vzdélavani a za stravné dle danych pravidel.

- Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze privadgji do MS dité zdravé, a pokud jsou informovani o
onemocnéni ditéte jiz predaného do matetské Skoly, jsou povinni si je vyzvednout neprodlené, nejdéle do 1
hodiny od oznameni matef'skou §kolou. K tomu oznamovacimu ucelu jsou povinni pievzit SMS zpravu nebo
volani z MS kdykoli v priib&hu dne. V odiivodnénych piipadech ma mateiska kola povinnost nepiijmout dité
s ptiznaky nemoci k dochazce ve dnech, kdy dité jevi pfiznaky onemocnéni.



- Zakonni zastupci ditéte jsou povinni oznamit tfidni ucitelce neprodlené zjisténé infekéni onemocnéni ditéte

- Zakonni zastupci ditéte maji povinnost zajistit, aby dité dochazelo do MS pokud mozno pravidelng, zejména v
dobé¢ povinné piedskolni dochazky v poslednim roce..

- Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité chodilo do MS ¢&isté (nelakované nehty), upravené (dlouhé
vlasy svazané — plati i pro chlapce), a mélo vzdy dostatek ndhradniho obleceni pro ptipad znecisténi. Obleceni
déti na pobyt venku musi odpovidat aktualnim povétrnostnim podminkdm. Obleceni do tfidy nesmi branit
volnému pohybu ditéte.

- Na vyzvani feditelky MS jsou rodi¢e povinni osobné se G¢astnit projednani zavaznych otazek tykajici se jejich
deti.

- Zakonni zastupci maji povinnost véas omlouvat nepiitomnost ditéte v MS dle pravidel,
stanovenych vedenim matefské Skoly a odhlasovat dité ze stravovani v dob¢ jeho nepiitomnosti

3.5 Systém péce o déti s priznanymi podplirnymi opatfenimi

Podptirna opatieni prvniho stupné

Reditel matei'ské $koly rozhodne o poskytovani podpiirnych opatfeni prvniho stupné bez doporuéeni §kolského
poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného zastupce. Tim neni dotceno pravo zdkonného zéastupce
na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zdkona). Ucitel matetrské skoly zpracuje plan
pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem
prace a projedna jej s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podpirna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické podpory) doporuci
teditel Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za tucCelem posouzeni specidlnich
vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolskeho zakona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podpiirna opatfeni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpiirného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského poradenského zatizeni a s
informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni dojde na zaklad€ vlastniho uvazeni zdkonného zastupce, doporuceni feditele matetské skoly nebo OSPOD.

Reditel 8koly uréi ucitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym zatizenim v souvislosti s doporu¢enim
podpirnych opatfeni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potiebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016
Sh.).

Reditel §koly zah4ji poskytovani podpirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po obdrZeni doporuéeni $kolského
poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu zdkonného zastupce.

Reditel §koly prabézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatfeni, nejméné viak jeden krat roéné, v piipadé
souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podplrného opatieni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni skolského
poradenského zatizeni zfejmé, Ze podplirna opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipad¢ se nevyzaduje
informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského zdkona a§ 11, §12a § 16
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych
Matetska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co nejvétsimu vyuziti
potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni pro podporu nadani podle
individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory, a to na zakladé zpravy
odborného poradenského zatizeni.

Pokud budou zakonni zastupci ditéte zadat o predCasny nastup do zékladni Skoly, doruci matetské Skole zpravu z
vySetfeni v PPP. Matei'ska $kola pak zajisti zatazeni ditéte do vzd€lavaciho programu déti v poslednim roce
predskolni dochazky.



3.6 Jazykova ptiprava déti s nedostateénou znalosti ¢eského jazyka

Déti-cizinci a déti, které pochazeji z jiného jazykového a kulturniho prostiedi, potfebuji podporu ucitele matetrské skoly
pfi osvojovani Ceského jazyka.

Détem s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka bude poskytovana jazykova podpora jiz od samotného néstupu do
matetské Skoly.

Pti préci s celou tfidou budou uzpisobeny didaktické postupy a déti budou cilené podporovany v osvojovani ¢eského
jazyka.

V ptipadg, ze zde budou alespon 4 cizinci v povinném piedskolnim vzdélavani v ramci jednoho mista poskytovaného
vzdeélavani, ziidi feditel matefské Skoly skupinu nebo skupiny pro bezplatnou jazykovou piipravu pro zajisténi
plynulého ptechodu do zékladniho vzdélavani v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve
znéni pozdéjSich predpist.

Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou piipravu bude rozdéleno do dvou nebo vice blokii v pribéhu tydne. Reditel
matetské Skoly mize na zaklad¢ posouzeni potfebnosti jazykové podpory ditéte zatradit do skupiny pro jazykovou
pfipravu rovnéz jiné deti, nez jsou cizinci v povinném piedskolnim vzdélavani, pokud to neni na ijmu kvality
jazykové piipravy.

Pti pfechodu na zakladni Skolu déti s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka budou mit takové jazykové a
sociokulturni kompetence v ¢eském jazyce, které jim umozni se zapojit do vyuky a dosahnout skolniho uspéchu.
Podplrnym materialem pii vzdélavani déti s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka je Kurikulum cestiny jako
druhého jazyka pro povinné predskolni vzdélavani, ktery bude vyuzivan pti individualizované praci s détmi s
nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka jiz od nastupu do mateiské skoly.

3.7 Systém péce o déti 2 — 3leté, budou-li pFijaty na volna mista
V samostatné tiidé, kam by byly zafazeny déti ve véku 2 — 3 roky, ptisobi dvé uclitelky, vzajemné se prekryvajici
zpravidla mezi 9.00 — 13.00 hodinou a ucitelka na ptekryvani nebo chiiva.

Pocet déti, zatazenych do této tiidy je umérné snizen v rdmci dodrZeni bezpecnosti, organizace a podminek pro péci a
vzdélavani zpravidla na pocet 20 — 22 déti.

Matetska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky k pocatecnimu
vzdélavani déti mladsich tii let, s co nejvetsSim zaméfenim na vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moZnosti.

4.0 Pravidla vzajemnych vztahi zakonnych zastupci se zaméstnanci ve $kole
Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, neptimo i zakonnymi zastupci déti, musi vychazet ze zasad vzajemné
ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti.

V3sichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemne respektuji, dbaji o vytvareni partnerskych vztahti
podloZenych vzajemnou tctou, diveérou a spravedlnosti.

VSsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a
pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupct a vefejnosti ke skole.

Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité informace o ditéti (zdravotni
zpusobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udajt, GDPR a smérnicemi vedeni matefské Skoly.

Ucitelé skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupctim pouze takové pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim
Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizaénich opatieni.



5. Provoz a vnitini reZim $koly
K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi feditelka MS pocet
pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho ucéitele ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid.

Pii zajistovani zotavovacich pobyti, poptipadé vyletd pro déti uréi feditelka MS pocet pedagogickych pracovniki tak,
aby byla zajisténa vychova déti, v€etn€ déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami, jejich bezpe€nost a ochrana zdravi.

5.1 Provoz mateiské Skoly

Provoz matetské skoly je zajistén od 6:30 do 17:30 hodin.

MS je pistupna rodi¢tm: 6:30 - 8:30 piivadéni déti do MS, piredkolaci do 8:00hodin
12:30 — 12:45 vyzvedavani déti po obéde
14:45 - 17:30 odpoledni vyzvedavani déti rodici

5.2 Provoz jednotlivych tiid:

Cervena tiida — pavilon A, patro

Denni provoz 7:00 — 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v bilé t¥id¢€, kde si je ucitelka z Cervené tiidy v
7:00 hodin pfevezme. Po ukon¢eni provozu ¢ervené tfidy v 16:00 hodin pfevede ucitelka zbylé déti i s oble¢enim do
bilé ttidy, ktera ma provoz do 17:30 hodin

Zelena tiida — pavilon A, patro

Denni provoz 7:00 - 16:00 hodin , mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v bilé t¥idé, kde si je uéitelé pavilonu A dle
rozvrhu vyzvednou a pfevedou do tfidy. Po ukonéeni provozu zelené tiidy v 16:00 pak prejdou zbylé détiis
oblecenim do konecné bilé tiidy, ktera ma provoz do 17:30 hodin.

Zluta t¥ida — pavilon B, patro

Denni provoz 7:00 — 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v bilé t¥id€, odkud si je uéitelé v 7:00 ptevedou do
kmenovych tfid. Po ukonceni provozu zluté tfidy v 16:00 hodin pfejdou déti i s obleCenim do bilé tfidy, kterd ma
provoz do 17:30 hodin

Modr4 t¥ida — pavilon B, prizemi

Denni provoz 7:00 - 16:00 hodin. Mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v bilé t¥idé, odkud si je ucitelé pavilonu B v 7:00
vyzvednou. Odpoledne v 16:00 hodin pak zbylé déti piejdou i s oble¢enim do tfidy bilé, ktera ma provoz do 17.30
hodin .

V PO — CT mezi 16:00 — 17:00 hodinou probihaji v modré tfidé zajmové krouzky dle rozpisu.

OranZzova tiida — pavilon C, patro
Denni provoz od 7:00 do 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 se déti schazeji v bilé tridé, kde si je v 7:00 ucitelé
vyzvednou. Odpoledne po 16:00 hodiné déti piejdou do bilé tfidy, kterd ma provoz do 17:30 hodin.

Hnéda trida — pavilon C, prizemi

Provoz tfidy od 7:00 do 16:00 hodin, mezi 6:30 — 7:00 hodinou se déti schazeji v bilé tfide€, kde si je tfidni ucitelé
vyzvednou a ptevedou do kmenové tfidy — po 16:00 hodin¢ pak déti prejdou do bilé tridy, ktera ma provoz do 17.30
hodin. V PO — CT mezi 16:00 — 17:00 probihaji v hn&dé t¥idé zajmové krouzky dle rozpisu.

Fialova tiida — pavilon D, prizemi

Denni provoz od 7:00 do 16:00 hodin. Mezi 6:30 — 7:00 se dé€ti schazeji v bilé tfide, odkud si je ucitelé v 7:00
prevedou do kmenovych tiid. Po ukonceni provozu fialové tfidy v 16:00 hodin pak zbylé déti i

s oble¢enim prevede ucitelka do kone¢né bilé tiidy, ktera ma provoz do 17:30 hodin

V PO — CT mezi 16:00 — 17:00 probihaji ve fialové t#idé zajmové krouzky dle rozpisu.



Bila t¥ida — pavilon D, patro
Denni provoz 6:30 — 17:30 hodin. TFida uréena pro denni schazeni v§ech déti mezi 6:30 — 7:00 hodinou a pro
rozchazeni déti mezi 16:00 — 17.30 hodinou.

Organizace dne pro déti ve véku 3 — 7 let

- 6:30 - zah4jeni denniho provozu tfida bila (pavilon D, 1. patro)

- Schazeni déti dle rozpisu provozu jednotlivych pavilont a tfid mezi 6:30 a 8:30 hodinou
Déti v poslednim roce piedskolni dochazky se schazeji do 8:00 hodin

- Volné hry a ¢innosti déti 6:30 — 8:30

- 8:45 - 9:00 presnidavka

- 9:00 — 12:00 tizené ¢innosti s pobytem venku

predskolni tfidy povinna pi'edSkolni dochazka 8:00 — 12:00

-11:45 — 12:15 postupné vydavani obéda dle rozpisu skolni jidelny

- 12:15 — 12:45 odchod déti po obéde

- 12:45 — 13:45 — odpoledni odpocinek

- 12:45 — 14:30 kratky odpoc¢inek na lehatku, volné ¢innosti predskolaki, individualni a napravné prace s détmi,
metoda dobrého startu, zabavné ¢innosti

- 14:45 odpoledni svacina a rozchazeni déti

- 15:00 — 17:30 volné hry, zdjmové ¢innosti, pobyt na Skolni zahrad¢

- 16:00 — 17:00 probihaji dle rozpisu PO - ST zajmové Cinnosti pfihlasenych deti, vSechny tyto déti si rodice
vyzvednou mezi 16:50 - 17:00 hodin piimo od lektort ve téid¢, kde zajmova ¢innost probihala.

- 17:30 — uzavieni zafizeni

Casové tidaje jsou orientaéni, v pribéhu dne je mozno piizplsobit organizaci innosti déti jejich potiebam a aktudlni
situaci. Zachovany zustavaji vzdy pfimétené intervaly mezi jidly, dostate¢ny pobyt venku. Rezim dne miize byt doasné
upraven pro kazdou tfidu déti zvlast, podle programu a aktualnich potieb déti.

Od ptichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové &innosti déti, podle zdjmu. Pii tom je dbano na soukromi
déti, pokud projevi potiebu samostatné prace, nebo pobytu v klidovém prostfedi mimo spole¢né akce, je jim to
umoznéno. Détem v obdobi adaptace je umoznén individualni rezim.

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené ¢innosti vedené ucitelkou probihaji v prubéhu celého dne, vychazeji
ze zajmu a potieb déti. Pobyt venku je ptizptisoben podle pocasi cca 1 -2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pfi nepiizni
pocasi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teploty pod — 10stupiitt C.) V letnich mésicich se pfevazné aktivity
presouvaji ven s vyuzitim zahrady a ptilehlych pfirodnich lokalit.

Po obéd¢ je vymezena doba na odpocinek. Déti nejsou ke spanku nuceny, jsou respektovany jejich biologické potieby.
Budou jen odpocivat. Odpocinek je soucéasti rezimu dne. Ucitelka respektuje individualni potieby déti. Odpocinek
bude probihat tak, aby se déti vzajemné nerusily.

Stanoveny zakladni rezim mize byt upraven v ptipadé, ze to vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho programu, poradani
vylett, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni, besidek, détskych dnli a podobnych akci. Mezidobi Ize upravit podle

individualnich potieb a zajmu déti.

1. De¢ti obvykle prichazeji do matetské skoly nejdéle do 8:30 hodin, déti v poslednim roce dochazky v povinné
predskolni pripravé do 8:00 hodin, vyjimecné po dohodé¢ s tfidni ucitelkou v jinou dobu.

2. Zabezpeceni budovy — v ramci zvyseni bezpecnosti déti maji rodice piistup do budovy v Case

6:30 - 8:30
12:30 —12:45
14:45 -17:30

3. Rodice vstupuji pres dvefni komunikator a pfistupove prikazky, se kterym jsou rodi¢e seznameni ihned po
nastupu do matetské skoly. Ostatni osoby se pfi ptichodu do MS ohlasuji pres hospodatsky pavilon (Skolnice)
zvonkem.

7



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Pti vyzvedavani ditéte z mateiské Skoly jsou rodice i jimi povéfené osoby povinny prokazat se bez vyzvdni
vyzvedavaci prikazkou.

V ptipadé nutnosti vyzvednuti ditéte v jinou dobu nez je obvyklé, dohodnou rodice pfedem termin s tfidni
ucitelkou.

Rodiée omlouvaji déti na tenty den nejpozdgji do 7:30 hod. prostiednictvim aplikace Nase MS, na nasledujici
dny kdykoli v prubéhu dne. RovnéZz oznamuji prostiednictvim aplikace odchody po obéde.

Déti v poslednim roce piedskolni dochazky omlouvaji déti v omluvném listé ditéte. Pokud chtéji dité uvolnit z
mateiské §koly, napf. na ozdravny pobyt, Zadaji pisemné feditelku MS prostiednictvim tiidnich ucitelek.

Rodiée piedavaji dité do MS zdravé, bez omezeni plného pohybu a v sebeobsluze. T¥idni ugitelé provadgji
ranni filtr a v pfipadé viditelnych ptiznaki onemocnéni dité¢ nebude k dochéazce ptijato. Vyskytne-li se u ditéte
infek¢ni onemocnéni, rodice tuto skutecnost neprodlené ohlasi matetské skole.

Pii ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha) jsou rodice telefonicky
informovani a vyzvani k osobnimu zajisténi dal§i zdravotni péce o dité, které jsou povinni si vyzvednout
neprodlené, nejdéle v§ak do jedné hodiny od oznameni. Rodice jsou povinni sledovat zpravy, ptichazejici
jim do mobilniho zafizeni, tykajici se zdravotniho stavu ditéte a neprodlené na né reagovat.

Ucitelka je opravnéna pozadovat od rodi¢t v odivodnénych ptipadech lékaiské potvrzeni, Ze je dit€¢ po nemoci
jiz zdravo, po nutné rekonvalescenci, zejména po infekénich onemocnénich. V pfipadé mimotadnych
hygienickych opatfeni se Skola i rodice fidi instrukcemi feditelky matetské Skoly, vydavané ve zvlastnim
rezimu pisemné. Takové instrukce budou vzdy s piedstihem zvefejnény v aplikaci Nase MS, piipadné dostanou
rodice v mimotadnych ptipadech instrukci mailem.

Ucitelky odpovidaji za dit€ az od doby, kdy je pfimo pfevezmou od rodic¢t nebo jimi povéfenych zastupci a to
az do doby, kdy je opét rodi¢iim nebo zastupciim predaji. Pokud se rodice nechaji zastupovat, potvrdi tuto
informaci na vyzvedavaci prikazce svym podpisem. Jestlize rodice povéti nezletilého zastupce, piebiraji za
své rozhodnuti plnou zodpovédnost.

Pokud dojde ve vyjimecnych piipadech k situaci, Ze rodi¢e nemohou vyzvednout dité v¢as, neprodlené ozndmi
tuto skute¢nost pred ukonéenim provozni doby MS telefonicky t¥idni ugitelce. Pfi nevyzvednuti ditéte
postupuje sluzbu konajici ucitelka podle smérnice ptedavani ditéte zdkonnému zastupci.

Z bezpecnostnich dlivoda nesmi ucitelky ani provozni pracovnici v MS podévat détem jakékoliv
1éky ani vitaminy, nebudou pouzivat Zadné krémy ani masti.

Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovény v aplikaci Nage MS matefské skoly, v
google kalendafi. Dle zvazeni tfidnich uciteld také na nasténkach v détskych satnach. Doporucujeme rodi¢tiim
pravidelné sledovat zejména uvedena média.

Déti nesmi piinaset do MS: « piedméty ohroZujici zdravi a bezpe¢nost svych kamaradi (noze, zapalky, $picaté
a ostré predméty)

* cenné predméty (fetizky, prstynky)

* drahé hracky

* hracky s vojenskou tematikou (riizné zbrané, noze...)

V budové MS neni dovoleno odkladat ko&arky, kola, kolobé&zky, tfikolky, boby, sané a jiné podobné predméty.
Ulozit je 1ze na mistech k tomu ur¢enych — stojany, a zabezpecit je proti odcizeni. Matefska Skola za ptipadné
odcizeni nebo poskozeni nezodpovidd. Do budovy MS neni dovoleno vjizdét na odrazedlech, kole¢kovych
bruslich ani s kocarky. V aredlu matetské Skoly je zakdzano jezdit na kolech (kola se pouze vodi).



17. Je zakazano do arealu MS vodit psy nebo je uvazovat pied aredlem MS, nebo u vchodti do budov skolky z
divodu bezpecnosti déti, které do MS dochazi. Bez pritomnosti pedagoga na §kolni zahradé nelze z diivodu
bezpeé¢nosti vyuZivat sportovni zaiizeni zde instalované.

18. V arealu MS a 200 metrii v okoli MS je zakazano koufit.

19. MS nebude umoziovat détem ve tiidé z organiza¢nich a bezpecnostnich diivodi telefonické hovory s rodici.

5.3 Organizace stravovani a uplata za Skolni stravovani déti

Podminky stravovani déti véetn¢ ceny stravného jsou stanoveny ve Smérnici ke stravovani déti v MS, ktera je
zvetejnéna na piistupném miste ve Skole, na web strankach v sekci Utedni deska — informace pro rodice.

Stravovani je zajiSténo vafenim ve vlastni Skolni kuchyni. Pfi ptiprave jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢.
107/2005 Sb., o skolnim stravovani a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Dité ptihlasené k celodennimu pobytu v matetské Skole mé pravo denné€ odebrat dopoledni svacinu, obéd a odpoledni
svacinu. Kromé jidel zajistuje jidelna celodenni pitny rezim (Caje, ovocné $tavy, vitaminové napoje, mineralky). Déti
maji moznost pitného rezimu v pribéhu celého pobytu v matetské skole v samoobsluzném rezimu podle vlastniho
pocitu Zizng.

Ptihlasovani a odhlasovani obédu se provadi den piedem nebo v dany den do 7:30 hodin prostfednictvim aplikace Nase
MS, vaze se na potvrzeni pfitomnosti ditéte v matefské skole.

Pii onemocnéni ditéte v pritb&hu pobytu v MS si Ize vyzvednout obéd prvni den nemoci ditéte od 11:00 do
11:15 hodin v hospodaiské budove, na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlésit.

Podavani svacin: 08:45 — 09:00 hod., 14:45 hod.
Podavani obéda: 11:45 — 12:15 hod.

Systém podavani svacin: predskolni déti — samoobsluzny, détem 3 — 5 let pomaha ucitelka s nalévanim piti, déti mladsi
3 let plné v péci ucitelky a kucharky.

Systém podavani obédl: predskolni déti — samoobsluzny, 4 — 5 let détem pomaha v ptipade¢ potfeby ucitelka, 3 leté déti
jsou plné v péci ucitelek.

Déti od 4 let si pripravuji sebeobsluzné svacinky ptimo ve tiide.
Pouzivani jidelnich ptibort: 3 leté déti 1Zici, 4 leté 1zici a vidli¢ku, 4,5 — 6 cely ptibor.

Zpisob platby za stravovani:

Uplata za piedskolni vzd&lavani a stravovani ditéte v matetské $kole jsou platby, které jsou pro rodice povinné a jsou
nedilnou soucasti rozpoctu matefské Skoly. Pozdni, nebo opakované neuhrazeni téchto plateb v matetské Skole je
povaZovano za zavazné poruSeni provozu mateiské skoly a v kone¢ném diasledku mize byt divodem pro ukonéeni
dochdzky ditéte do matefské skoly (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zékon, § 35, odst. 1 d, ve znéni pozd&jsich predpish).
Osvobozeni od povinnosti Uplaty za predskolni vzdélavani se vaze na prokazani pobirani ptidavki na dité, predklada
se formou zadosti k rukam feditelky Skoly. Vysi zalohy na stravovani stanovuje vzdy k 1.9. Skolniho roku feditelka
Skoly, vysi uplaty za predskolni vzd€lavani ztizovatel.

Vsechny platby probihaji elektronicky, vyjimeén¢ 1ze dohodnout platbu jinym zptisobem.

Informace o stravovani déti, odhlasovani stravy a platbach stravného jsou stanoveny ve Smérnici ke stravovani déti v
MS.



6.0 Prijimani déti k pred§kolnimu vzdélavani

Do mateiské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti od 2 leté, déti 23 leté nemaji
na prijeti do MS pravni narok.

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dite
dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

Pfijimani déti do matetské skoly se provadi formou elektronického zéapisu k predskolnimu vzdélavani. Termin a misto
zapisu stanovi feditel matef'ské Skoly v dohod¢ se ziizovatelem (0d 2. kvétna do 16. kvétna) a zveiejni je zpisobem v
misté obvyklym (informacni plakaty, webové stranky skoly a mésta) (§ 34 odst. 2).

Reditel skoly stanovi pro zapis déti do mateiské skoly kritéria, ktera jsou zvefejnéna soucasné se zveiejnénim terminu
a mista zapisu (s 34 odst. 2).

O piijeti ¢i nepftijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.

Reditelka §koly miize pfijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym oékovanim, ma doklad, Ze je
proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena
osetiujicim 1ékafem na Zadosti o piijeti k predskolnimu vzdélavani. Toto ustanoveni se nevztahuje na déti v povinném
roce predskolni dochazky. Celkovy zdravotni stav potvrzuje ditéti pediatr na Eviden¢nim listu ditéte.

K piedikolnimu vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se statni piislugnosti jiného ¢lenského
statu Evropské unie. K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji také déti, které nejsou statnimi obéany CR ani jiného
¢lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji na Gizemi CR opravnéné podle § 20 zakona — doklad o opravnénosti
pobytu ditéte na uzemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen piedlozit pii zapisu ditéte do MS.

Do matetské Skoly mohou byt pfijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami. K posouzeni podminek pro piijeti
déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné vyjadreni Skolského poradenského zatizeni, poptipadé také

registrujiciho 1ékare.

Po vyrozuméni feditelkou $koly se zdkonni zastupci piijatych déti dostavi do MS na informaéni schiizku, kde si
vyzvednou dalsi dokumenty k vyplnéni a dostanou informace o provozu MS.

7.0 Povinné predskolni vzdélavani

7.1 Povinné pred$kolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdelavani v kalendainim roce, ve kterém
zacina povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Pokud nepftihlasi zakonny zastupce dité k povinnému piedskolnimu vzdelavani, dopusti se prestupku podle § 182a
Skolského zakona (§ 182a ).

Dité, pro které je ptedskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské skole, pokud se zdkonny zastupce
nerozhodl pro jinou matetskou skolu nebo pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech nejméné 4 hodiny v Casovém
rozpéti minimalné od 8:00 do 12:00 hodin.

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin (viz organizace
Skolniho roku v zakladnich a stfednich §kolach). Pravo ditéte vzdélavat se v matetské Skole po celou dobu provozu, v
némz je vzdélavano, neni vétou prvni a druhou dotéeno.
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Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dit€, které plni povinné piedskolni vzdélavani, dochazelo fadné do skoly.
Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle 182a skolského zakona. (§ /182a
zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdakon)

7.2 Omlouvani nepritomnosti ditéte

Neptitomné dit¢ omlouvd zakonny zastupce ditéte dle instrukci matetské Skoly. Neptitomnost ditéte s povinnou
predskolni dochazkou je vedena v Omluvnych listech ditéte. O uvolnéni ditéte z dochazky zadaji rodice pisemné
reditelku matetské skoly .

Reditelka mateiské $koly je opravnéna pozadovat dolozeni diivodi nepiitomnosti ditste.

Ttidni ucitel eviduje Skolni dochdzku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence nebo zvySené omluvené absence
informuje tiidni ucitel feditele Skoly, ktery poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené neptitomnosti
ovétuje jeji veérohodnost.

Podminky pro omlouvani - nenadala absence (nemoc)
» zakonny zastupce je povinen oznamit nenadalou neptitomnost ditéte (nevolnost, nemoc...) ihned tfidni ucitelce
telefonicky a nasledné nejpozdé€ji do 2 dnti nepritomnost ditéte uvést v omluvném listé.
* nepfitomnost ditéte delsi neZ 10 dni z diivodu nemoci dolozi zakonny zastupce v odiivodnéném
ptipadé€ na vyzadani feditelky MS potvrzenim o nemoci od 1ékaie

Neomluvena absence déti

Neomluvenou absenci ditéte delsi nez 10 pracovnich dni fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce
pozvan doporuc¢enym dopisem. Pti pokracujici absenci feditel Skoly zasle ozndmeni o pokracujici neptitomnosti ditéte
organu socidlné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

7.3 Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim vzdélavanim ditéte, je
povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matei'ské Skoly. Oznadmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied
pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).

Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popiipadé jména, piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

¢) davody pro individualni vzdélavani ditéte.

($ 34b odst. 2)

Reditel matei'ské $koly preda zdkonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt dité individualné vzdélavano
($ 34b odst. 3).

Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu matetské skoly.

Reditel mateiské §koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte misto a termin ovéfeni — to bude probihat v piedikolni
ttidé nebo v kterékoli herné matetské Skoly

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit uCast ditéte u oveéfeni znalosti (§ 34b odst. 3).

Reditel mateiské §koly, kam bylo dité piijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi individualni vzdélavani ditéte,
pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil Gi¢ast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).
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Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou specialnich
kompenzacnich pomicek a vydajii na ¢innost mateiské skoly, do niz bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani (§
34b odst. 7).

7.4 Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditelka $koly miize ukonéit dochazku ditéte do matei'ské $koly po predchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte,

jestlize:
a) dité se neucastni predskolniho vzdélavani bez omluvy zdkonného zastupce nepftetrzité po dobu delsi nez dva
tydny
b) zakonny zastupce zavaznym zpisobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly
(pozdni vyzvedavani déti z MS, zaml&eni zdravotniho stavu déti)
C) ukonceni predskolniho vzdélavani doporuci 1ékar nebo skolské poradenské zatizeni
d) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo tplatu za $kolni stravovani
(§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin uhrady
e) pokud rodi¢ ukon¢i dochazku ditéte v prubehu skolniho roku, vyplni a podepise tiskopis Dohoda o ukonceni

predskolniho vzdélavani.

7.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)

1.

Pied nastupem ditéte do MS piedaji rodice feditelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude vyplnéno:
jméno a piijmeni ditéte, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu, dale jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto
trvalého pobytu a adresa pro doru¢ovani pisemnosti a telefonické spojeni.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ogkovani doplni do Zadosti o piijeti ditéte do MS a do Evidenéniho
listu ditéte détsky 1ékatr.

Rodice nahlasi v matetské skole bezodkladné a prokazatelné kazdou zménu ve vySe uvedenych idajich (zejména
misto trvalého pobytu, zdravotni pojistovnu a telefon). Rovnéz pokud se zméni rodinné pomeéry ditéte (rozvod,
sveéteni do péce, stiidava péce).

Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a
samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisit o svobodném pfistupu
k informacim. Pisemné materialy uvedeného charakteru jsou zabezpeceny proti zneuziti.

54.mateiska Skola Plzen, Stanic¢ni 72, pfispévkova organizace, IC 70940959, dale jen ,,8kola“ jako
spravce osobnich tdaji zpracovava udaje v nize uvedenych ptipadech.

Na skolu je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich udajti obracet emailem na adrese sportovka@ms54.plzen-
edu.cz nebo postou na adresu 54. matef'ska Skola Plzen, Stani¢ni 72, ptispévkova organizace, se sidlem v Plzni,
Stani¢ni 72, 31200. Vyse uvedenymi zplsoby je mozné se v relevantnich ptipadech na $kolu obracet za ucelem
uplatnéni prava na pftistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni zpracovani, vznést
namitku proti zpracovani, jakoz i pti uplatnéni prava na ptenositelnost idajli a dalsich prav podle obecného natizeni
o ochrané osobnich udaji. Vyse uvedenymi zplisoby se mohou subjekty tidaji na Skolu obracet v piipadé udaju
zpracovavanych na zékladé souhlasu rovnéz za ticelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaju.
Jmenovanym povéfencem pro Skolu je Ing. Jiti Baumruk, tel. ¢. 37 803 2207, email:

baumruk@plzen.eu.

Pro zajisténi vedeni dokumentace Skoly, v souladu s ustanovenim § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé€jsich predpist,
zpracovava Skola o zacich nasledujici typy udaji:

jméno a piijmeni; rodné ¢islo (poptipadé datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo ditéti pridéleno); statni obcanstvi;
misto narozeni; misto trvalého pobytu, poptipadé misto pobytu na uzemi Ceské republiky podle druhu pobytu
cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dité na izemi Ceské republiky; udaje o znevyhodnéni ditéte;
udaje o mimofadném nadani ditéte; daje o podpurnych opatienich poskytovanych ditéti Skolou, a o zavérech

12



vySetfeni uvedenych v doporucéeni §kolského poradenského zatizeni; tidaje o zdravotni zpisobilosti ke vzdélavani
a o zdravotnich obtizich, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani; datum ukonceni vzdélavani v matetské
skole.

Osobni udaje jsou rovnéz zpracovavany pii vedeni nasledujicich agend:
e  Piijeti ke vzdélavani, odklady Skolni dochazky, sdéleni o vzdélavani v ciziné (Skolsky zakon)
e Evidence urazil v knize urazii (Skolsky zdkon, vyhlaska ¢. 64/2005 Sb.)
e  Vedeni zdznamt v t¥idni knize (Skolsky zakon)
e  Posudky zdravotni zplsobilosti (S8kola v pfirodé, vyuka plavani... — Skolsky zakon)
e  Uvolnéni ditéte z vyucovani (Skolsky zakon)
e  Stravovani ditéte (Skolsky zdkon, vyhlaska ¢. 107/2005 Sb.)
e  Prezentace $koly (opravnény zdjem Skoly, souhlasy se zpracovanim osobnich tdaji)
e  Sezndmeni se Skolnim fadem a Skolnim vzdélavacim programem (Skolsky zékon)
e Zadost o zahajeni a rozhodnuti o ukonéeni individudlniho vzdélavani (3kolsky zékon)
e  Smluvni agenda skoly, provozni agenda Skoly (pInéni smluv)
e pedagogicka agenda a korespondence (Skolsky zakon)
e  Vedeni personalni a mzdové agendy zaméstnancu $koly (zakonik prace, ...)
e FEkonomické agenda (pInéni pravni povinnosti - napt. zdkon o ucetnictvi...)

Vyse vymezené udaje se dale v souladu s prisluSnymi pravnimi piedpisy mohou v nékterych piipadech predavat
Skolskému poradenskému zatizeni (napt. Pedagogicko-psychologicka poradna), jinak pouze osobam, které sviij narok
prokazi opravnénim stanovenym $kolskym zakonem nebo zvlastnim zakonem (napi. Policie CR, soudy, OSPOD).
Osobni udaje jsou uloZzeny po dobu stanovenou Spisovym a skartatnim planem Skoly. Osobni tdaje

nebudou predavany do tietich zemi.

8.0 Preruseni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici &ervenci nebo srpnu, poptipadé v obou mésicich.
Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka MS po projednani se ziizovatelem. Reditelka ve spolupraci se
ziizovatelem zarovei projedna s fediteli ostatnich MS mozZnosti a podminky piedikolniho vzd&lavani déti v jinych MS
po dobu omezeni nebo preruseni provozu. Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zvefejni feditelka MS na
pristupném misté ve §kole a na webovych strankdch MS nejméné 2 mésice predem.

Provoz MS lze ze zédvaznych diivodii a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi nez v
mesici Cervenci a srpnu. Za zavazné duvody se povazuji organizacni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné
poskytovani piedikolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zvefejni feditelka MS na
pfistupném mist& ve $kole a na webovych strankach MS neprodlen& poté, co o omezeni nebo preruseni provozu
rozhodne.

9.0 Platby v MS
Uplata za Skolni stravovani déti

Zpusob platby:

1. Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matetské §kole jsou platby, které jsou pro rodi¢e povinné a
jsou nedilnou soucasti rozpo¢tu mateiské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb v mateiské Skole je
povaZovano za zavazné poruseni provozu mateiské skoly a v kone¢ném diisledku miize byt divodem pro ukonceni
dochazky ditéte do matetské Skoly (zakon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d, ve znéni pozd¢jsich
predpist).

2. Vsechny platby probihaji bezhotovostné pies uéty mateiské skoly a $kolni jidelny MS, vyjimeéné lze
dohodnout platbu jinym zptsobem.

3. Informace o stravovani déti, odhlasovani stravy a platbach stravného jsou stanoveny ve Smérnici ke stravovani déti
v MS ze dne 1.9.2024, a na webovych strankach matetské skoly.
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Uplata za predskolni vzd&lavani

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist (Skolsky zakon) a podle provadéci vyhlasky ¢. 14/2005
Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozd¢€jsich predpisti je stanoveno:

1. Vzdélani v matetské Skole se ditéti poskytuje beztiplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité dosahne patého roku veku (§ 123 odst. 1 skolského zdkona)

2. Pii odkladu skolni dochazky az do doby, kdy dité nastoupi do zakladni $koly, je vzdélavani beziplatné. Rovnéz
vzdélavani ditéte s odkladem Skolni dochazky o jeden rok.

3. Uplata za predskolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena zfizovatelem. Zakonni zastupci ditéte jsou povinni
vesSkeré platby provadét podle pokynti matetské Skoly, ve stanoveném terminu a formé (bezhotovostni platby).

4. Uplata za ptislusny kalendaini mésic je splatna nejdéle do 15. dne stavajiciho kalendainiho mésice (§ 6
odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)
10.0 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

10.1 Péce o zdravi a bezpeCnost déti pii vzdélavani

Skola zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi déti pti vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a poskytuji jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pravnické osoba, ktera vykonava ¢innost matetské skoly, vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitel mateiské
Skoly prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitel matetské skoly preda
jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobég. Predat dit€ poveérené osobé 1ze jen na zaklade pisemného povetfeni
vystaveného zdkonnym zéastupcem ditéte — formou vyzvedavaci prukazky. Rovnéz zdkonni zastupci ditéte se
identifikuji predavajici ucitelce bez vyzvani — vyzvedavaci priukazkou.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé mateiské Skoly. Ucitelé nesmi
vykonavat jiné ¢innosti, které by je odvadely od ptfimé vychovné vzdélavaci ¢innosti ani administrativni prace, nesmi
se vzdalovat z mista, kde sveéfené déti pobyvaji, nenechavaji déti bez dohledu. V ptipadé nezbytné nutnosti vzdalit se
je ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem nebo provoznim pracovnikem skoly.

K zajisténi bezpeénosti déti pti pobytu mimo misto, kde se uskute¢iiuje vzdélavani, stanovi feditelka MS pocet ugitelt
tak, aby na jednoho ucitele pripadlo nejvyse 20 déti z béznych trid. Ttida, ve které se vzdélavaji pouze déti od 2 do 3
let nejvyse 16 déti, tfida s détmi s pFiznanymi podpiirnymi opati‘enimi se napliiuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky
¢. 14/2005 Sb.

Pii zajistovani zotavovacich pobytll, popiipadé vyletil pro déti uréi feditelka MS pocet uéiteld tak, aby byla zajisténa
vychova déti, v¢éetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

V ptipade skolniho tirazu je ucitel povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v piipad€ nutnosti i nasledné lékatské
vySetfeni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci poskytnou k tomuto ucelu tfidni ucitelce kopii karticky zdravotniho pojisténi.
Pokud k urazu dojde, jsou bezodkladné vyrozumeéni zakonni zastupci, ktefi si dité€ ze Skoly vyzvednou a doprovodi ho
k 1ékatrskému oSetfeni. UCitel je rovnéZ zodpoveédny za ohlaseni Girazu vedeni §koly a zapsani do Knihy traz.

Skolnim trazem je traz, ktery se stal ditéti pfi vychovné vzdélavacich innostech i pfi ¢innostech, které s nimi p¥imo
souviseji. Ve skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z piimé souvislosti
s ni. Skolnim trazem je rovn&z Graz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo $kolu, organizovanych $kolou a
uskuteciiovanych za dozoru povéiené odpovédné osoby. Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech,
zajezdech, exkurzich.

Pracovnici $koly jsou povinni ptihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj. Ucitelé jsou pravidelné proskolovani v otazkach bezpecnosti. Ucitelé jsou povinni dbat, aby déti do MS nenosily
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nebezpeéné ozdoby ve vlasech, na rukou a odévu, které by mohly zapfiCinit traz déti. Z divodu bezpeé¢nosti neni v
MS dovoleno noseni pantofli, cross obuvi, ¢i jakékoli jiné obuvi bez pevné paty.

10.2 Prvni pomoc a oSetieni

Reditel $koly a zdravotnik skoly zajisti, aby byly vytvoteny podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci a lékaiského
oSetfeni pii urazech a nahlych onemocnénich. Matetska Skola vyuzije t€sného sousedstvi s Détskou nemocnici Sv.Jifi,
nebo sluzeb zadchrannych slozek.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv tiraze, v ptipade potieby ptivolaji
1ékatskou pomoc, v nezbytné nutném piipade zajisti pfevoz zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou
povinni bezodkladné informovat feditele Skoly a zakonné zastupce ditéte. Reditel $koly, kterému byl traz ditéte
ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a pripadné odstranény piiciny trazu.

V ptipad¢ pracovniho, Skolniho tirazu nebo jiné zdravotni ptihody (dale jen irazu) poskytne prvni pomoc podle béznych
zdravotnickych zasad ucitelka konajici dohled.

Zameéstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni skoly. V piipadé potfeby uvédomi
zachrannou lékatiskou pomoc.

Zakonni zéstupci dbaji na bezpecnost, potadek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechdvaji své déti pobihat po
schodech, 1ézt po zabradli, oploceni apod.

Détem neni dovoleno nosit do MS piedméty ohrozujici jejich zdravi. Neptipustné jsou predevsim predméty propagujici
nasili jako (noZe, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V
opacném piipadé nenese Skola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

Pri presunech déti pii pobytu mimo izemi matei'ské Skoly po pozemnich komunikacich se pedagogicky dohled
ridi pravidly silni¢niho provozu, zejména kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde
neni krajnice nebo je-li neschiidnd, chodi se co nejblize pfi levém okraji vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pii
okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo
v nebezpeénych a nepiehlednych tsecich sméji jit chodci pouze za sebou.

10.3 Pobyt déti v piirodé
Vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelé dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi. Déti jsou na
pocatku skolniho roku pouceny o bezpe¢ném chovani, ucitelé o tom provedou zapis do tfidni knihy.

Ucitelé pfed kazdym pobytem déti venku zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a piekazky (sklo,
hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.). U¢itelé jsou povinni poucit déti o bezpecnosti a zapsat toto do TK.

10.4 Sportovni ¢innosti a pohvbové aktivity

Pted cvi¢enim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipad€ v jinych vyclenénych
prostorach v objektu budovy matefské skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu mateiské skoly, kontroluji
ucitelé, zda prostory jsou k t€émto aktivitim dostatecné ptipraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by mohly vést
ke zranéni ditéte a pii pouziti t€locvicného nacini a natadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost.

Ucitelé dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené veéku déti a podle toho pfizpisobuji intenzitu a
obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

10.5 Pracovni a vvtvarné ¢innosti

Pti aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit nastroje (napt. ntizky, noze,
kladivka apod.), vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitele matetské
Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (ntizky nesmi mit ostré hroty apod.).
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11.0 Podminky zajisténi ochrany pied socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi
nebo nasili.

Dulezitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci pasobeni na déti jiz
predskolniho véku zamétené na zdravy zpiisob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti
nenasilnou formou, pifiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany s
nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva
zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi metodik SPJ a specialni pedagogové
matei'ské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit ptipadné deformujici
vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, piipadné za pomoci Skolskych
poradenskych zatizenich.

Déti jsou chranény uciteli v ramci ochrany zdravi déti pred socialné patologickymi jevy.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvotreni piiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi
détmi a uditeli a mezi uciteli a zdkonnymi zastupci déti.

Preventivni program je podrobné rozpracovan v pfiloze Skolniho vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani.

12.0 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Po dobu pobytu ditéte a v pribéhu vzdélavani déti v MS dbaji uéitelé na to, aby déti zachazely $etrné s uéebnimi
pomutckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potiebami a nepoSkozovaly ostatni majetek Skoly. Totéz plati pro
zakonné zéastupce déti, pohybuji-li se ve tiide, ¢i jiné navstévniky prostor matetské Skoly.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pii vzdélavani

1. Matetska skola se tidi § 29 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

a) Dle tohoto ustanoveni ma matetska Skola povinnost zajistovat bezpec¢nost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani
a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, pticemz podminky zajisténi této bezpecnosti a ochrany zdravi déti
upravuje Skolni fad (ust. § 30 odst. 1 pism. c) Skolského zakona).

b) Matetfska Skola nejen Ze zajistuje bezpec¢nost a ochranu zdravi ¢i pravidla nalezitého dohledu, ale téz
podminky pfedchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi détmi.

c) Dale se mateiska Skola fidi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné
nekterych souvisejicich zakont, ktery uklada zafizenim pro vychovu a vzdélavani (tj. i matefskym Skoldm —
srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od
ostatnich déti.

d) Mateiska Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zakona. ,,vyloudit® dit¢ ze vzdélavani v
ptipadé onemocnéni, pfiCemz pii zdvazném a opakovaném poruSovani téchto ustanoveni rodicem mize
matefska Skola ukoncit predskolni vzdélavani ditéte.

2. Do matetskeé Skolky je mozné ptivést dité pouze zcela zdravé, bez pohybového ¢i sebeobsluzmého omezeni, dale

bez znamek jakéhokoliv akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.
2a) Za akutni infek¢ni onemocnéni se povazuje:
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Virova ryma (tj. pruhledna ryma, ktera intenzivn¢ ditéti vytéka z nosu) a to i bez zvysené télesné teploty.

Bakterialni ryma (tj. zabarvena — zelena, zluta, hnéda ryma, ktera vytéka ditéti z nosu) a to i bez zvysené

télesné teploty. - Intenzivni kasel (tj. kaSel, ktery pietrvava i pti klidové ¢innosti ditéte) a to i bez zvysené

télesné teploty.

Onemocnéni, které se vyséva vyrazkou na kiizi — plané nestovice, 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-

noha-usta, spala, impetigo.

Prijjem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dité nema priijem a nezvraci. Skolka nemize détem podévat

dietni stravu, proto dité, které nema realimentovany travici trakt na béZnou stravu nepfijme.

- Zanét spojivek. - Zvysena télesna teplota nebo horecka.

2b). Za parazitarni onemocnéni se povazuje:

- Pedikuldza (ves détska). Dit€¢ mtze Skolka ptijmout az tehdy, je-li zcela odvsivené, tedy bez zivych vsi a
hnid.

- Roup détsky.

- Svrab.

3. Matetska skola ma povinnost ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dit¢ do domaciho 1é¢eni, pokud ma
podezieni, ze je dit¢ akutné¢ nemocné, nebo ma parazitarni onemocnéni. Matetska Skola ma povinnost
zajistit oddéleni nemocného ditéte od kolektivu zdravych déti.

4. Rodice maji povinnost matetské skole nahlasit infek¢ni a parazitarni onemocnéni u svého ditéte, aby se
zamezilo dal$imu $ifeni:
- Plané nestovice.
- Spala.
- Impetigo.
- Prijem a zvraceni.
- 5. nemoc,
- 6. nemoc,
- Syndrom ruka-noha-usta.
- Zanét spojivek.
- Pedikuléza (ves détska).
- Roupi.
- Svrab.

5. Na zaklad¢ informace od rodi¢t ma matetska Skola povinnost informovat ostatni rodice, ze se v matefské
Skole vyskytlo infekéni nebo parazitarni onemocnéni. Oznameni probihd formou obecného pisemného
oznameni na viditelném misté, Ze se ve skolce vyskytuje konkrétni onemocnéni.

6. Chronicka onemocnéni u ditéte.

Pokud ma dité chronické onemocnéni, jako je alergie a z toho vyplyvajici alergicka ryma, kasel a zanét
spojivek, je nutné mateiské Skole predloZit potvrzeni 1ékare specialisty (alergologa), Ze dité ma zminéné
chronické potize, jinak bude dité povazovano za nemocné a bude odeslano do domaciho 1é¢eni.

Za alergickou rymu je povazZovana ryma bila, prihledna. Zabarvena ryma je povaZovana za infek¢ni a
dité bude odeslano do domaciho léceni.

Mezi dal$i chronicka onemocnéni, ktera jsou nutna dolozit 1ékaiskym potvrzenim je:

- Epilepsie,

- Astma bronchiale.

7. Podavani 1€kt a 1é¢ivych pripravkl détem v matefské Skole.

Mateiska skola nema povinnosti détem v mateiské Skole podavat jakékoliv léky a 1écivé pripravky.
Pedagogicky pracovnik podle § 2 zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich
poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich predpist, nemize podavat 1€ky, protoze neni
zdravotnickym pracovnikem, ktery ma k tomu oprévnéni. V piipadé, Ze dité potfebuje v neodkladné situaci, v
ramci prvni pomoci, podat 1ék, je nutné pisemn¢ pozéadat instituci - matefskou skolu a dolozit potiebnost
zpravou od l1ékate . V pripadé kladného vyfizeni zadosti je rodi¢ povinen se osobn¢ dostavit a sepsat na misté
,Protokol o podavani 1€kt s pedagogy, kteti souhlasi, ze 1¢k, v ptipad¢ neodkladné situace, ditéti podaji.
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- Skolka je povinna, i pies souhlas s podavanim 1ékt, volat v zivot ohrozujicich stavech zachrannou sluzbu.
- Pokud mateiska Skola zadost rodi¢e o podavani 1ékli zamitne, je rodi¢ povinen zajistit podani 1ékd sam.

13.0 Pouceni o povinnosti dodrZovat skolni rad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 Skolského zakona)

Skolni tad plati do doby doplnéni nebo piepracovani.

Skolni #ad byl projednan Pedagogickou radou dne 29.8.2024

Skolni #ad je zvefejnén na piistupném misté ve $kole, prokazatelnym zptisobem jsou s nim seznameni zaméstnanci
Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci déti. Zakonni zastupci stvrzuji svym podpisem, Ze
se se Skolnim fadem diikladné seznamili ve vSech jeho bodech. S vybranymi ¢4stmi Skolniho fadu byly sezndmeny
déti, forma seznameni odpovidala veéku a rozumovych schopnostem déti.

Skolni #ad nabyva uéinnosti 1.9.2024

Skolni tad lze aktualizovat Dodatky.

Zmeény Skolniho fadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace. VSechny zmény ve Skolnim tfadu

podléhaji projednani v pedagogické rade¢ a schvalenim feditele Skoly.

Bc. Lenka Kocumova, feditelka
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Svym podpisem stvrzuji, Ze jsem se diikladné seznamil/a se v§emi body Skolniho Fadu.

datum

jméno rodi¢ / dité

Podpis rodic¢
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